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课题报告写作要求

1.封面上方1/3处，用宋体，三号字加黑，居中，写上“民政部2025年专项业务类部级课题研究报告”。
2.封面1/2处，用黑体，小二号字，居中，写上课题报告名称。
3.封面下方1/3处，用仿宋、小三号字，居中，分四行，分别写上：课题组织单位，课题负责人，负责人所在单位，课题完成时间。
4.扉页上方1/3处，用黑体，小二号字，居中，写上课题报告名称。
5.扉页1/2处开始，用楷体，三号字，分行写课题负责人、课题参与人、课题成果评审专家，每个人名后用括号标注该人所在单位，职称，职务。
6.摘要：报告需有200-300字的摘要和3-5个关键词。“摘要”用小三号黑体、居中。摘要内容用小四号、宋体，行距20磅。“关键词”用四号黑体，关键词内容用小四号宋体，逗号间隔，行距20磅。
7.“目录”用小二号黑体、居中，目录内容用小四号、宋体，行距固定值18磅。
8.正文：标题用黑体，小二号字，居中。一级标题用黑体、小四，二级标题用楷体、小四，三级标题用仿宋加黑、小四，正文用仿宋、小四；行间距为1.25倍行距；正文结构层次序数为第一层为“一、”、第二层为“（一）”、第三层为“1.”、第四层为“（1）”。正文中不要署课题参与人姓名。
9.参考文献统一使用脚注，并在文末列出。
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