

附件2


中级、高级教练员电子化评审材料要求


为方便开展工作，提高服务质量和效率，节约资源与评审成 本，凡申请晋升一级、高级教练员职称的人员，其参评材料须按 本要求实施电子化。
一 、支撑材料电子化基本方法
首先将纸质参评材料以数码扫描或拍照方式清晰转换为JPG  或PDF格式图片，除参评人员个人照片大小不能超过300K以外， 其他参评材料每张图片的大小不能超过600K。若在上传过程中， 发现图片超过限制大小，可使用系统中的图片处理工具按照系统 中的操作说明将图片大小处理在600K以内再上传。申报人将材 料上传至系统后，须对所有图片进行检查测试，确保打开顺畅且 清晰无误。
二、职称系统支撑材料模块类别及文件上传规则
( 一 )照片。 建议626像素(高)x413像素(宽)。文件大小 不超过300K,  支持JPG、PNG、JPEG格式，将照片上传至系统中 的照片模块。
(二)证件电子图片。登录系统后，在证件电子图片模块中 上传身份证(正、反面两张)、学历及学位证书、教练员职称证 书、岗位培训证书、职(执)业资格证书等证明材料。系统中带 红色星号的项目为必传项，其他证件材料若有可选择上传。
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(三)任期内任教成果。按照所报业绩类别和业绩条件选择 后，按要求逐人逐项录入信息，录入后可到评审申报材料模块的 任期里任教成果材料下上报输送证明，入队证明，业绩(成绩) 证明等电子化材料。
(四)评审申报材料。登录系统后，在评审申报材料模块中 上传相应的电子化材料。
1.承诺书：《申报专业技术任职资格诚信承诺书》;
2.个人近五年年度考核文件或证明材料；
3.聘任证书或文件；
4.任期里任教成果资料：包括输送证明，所在单位训练证明， 各类体校输送证明；进队证明，省优秀运动队项目中心进队证明， 运动员进队批复；业绩(成绩)证明，竞技体育教练员业绩情况 表，运动员参加比赛的秩序册和成绩册，成绩奖状；
5.专业论文、论著:内容依次为论文论著成果目录、逐篇(部) 论文论著(包括封面、出版或版权信息页、相关目录页、本人撰 写完成的内容部分)的原件电子化材料；未公开发表的每篇附2 名同行专家(我省具有高级教练职称以上人员)对论文的鉴定表， 并由主管部门出具确系本人撰写的证明；
6.继续教育证书：参加继续教育培训证书或证明材料；
7.任现职以来获得的专业奖励证书；
8.任现职以来获得的其他奖励证书；
9.其他需要补充的材料。
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(五)评审表。根据参评人员录入的基本信息、学历信息等， 系统会自动生成《评审表》,无需参评人员自己填写。公示证明 由推荐单位登录系统上传。
三、个人用户操作步骤
(一)进入申报系统及注册
陕  西  省   职   称  网  上   申   报  系   统  :   https://rszwfw.qinyunjiuye.cn/zcsb/ 选择“注册个人用户” ——选择“同意”——进入注册页面。
“姓名”填写本人姓名、“用户名”为本人身份证号、“密 码”由个人自行设置(妥善保存)、“单位授权码”由本单位提 供。
(二)进入“职称申报项目”页面，对应选项逐一填写
1.选择申报系列“教练员”,专业从菜单中选择。
2.符合破格条件要求的人员， “基本情况”中“是否破格” 选择 “学历破格”,在“破格条件说明”中填写文字说明，同时  须在“证件电子图片”-- “其他证明材料”提供相关证明材料扫描件。
3.转评类型选择“平级转评”或“转评晋升”。
[bookmark: _GoBack]说明：未发生转岗情况、符合申报高一级职称的，不用选择 转评类型；外省(含中央驻陕、军队转业)调入我省的体育教练 员，符合申报高一级职称的，职称确认和职称晋升可同时进行， 选择“转评晋升”; 已评聘专业技术职务的非体育教练员专业技
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术人员，因工作需要而转换到体育教练员专业岗位，须在教练员 工作岗位工作满一年以上，选择 “平级转评”。
4.获得现职的时间应为2020年12月31日之前，否则系统 默认须任现职满5年方可申报。
如申报人符合贫困县挂职、全日制博士研究生等减少年限条 件，可先填写任现职时间为2020年，相应年度考核、继续教育 学时都按照满5年填写，但需要在 “年度考核、继续教育”-- “帮助信息”注明具体情况，同时须在“证件电子图片”—-“其 他证明材料”提供相关证明材料图片。
5.参评人员需提供的资格材料，对应填写路径：
(1)身份证： “证件电子图片”-- “身份证”。
(2)学历、学位证书：“证件电子图片”-- “申报学历证、 申报学位证”。
(3)职称证书：“证件电子图片”-- “教练员职称证书”。
(4)岗位培训证：  “证件电子图片”-- “岗位培训证”。
(5)输送证明、进队证明、业绩成绩证明：先在“任期内  任教成果”按固定格式输入相应业绩，同时须在“评审申报材料” -- “任期内任教成果材料”对应运动员的下面上报输送证明、进   队证明、成绩册、秩序册、成绩奖状扫描件。
(6)近五年考核表：  “评审申报材料”-- “各类表格、证 明”——“5.个人近五年考核文件”。
(7)专业技术职务聘书： “评审申报材料”—-“各类表格、 证明”--“6.聘任证书或文件”。
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(8)继续教育证书：  “评审申报材料”-- “任现职以来参 加继续教育培训证书”。
(9)任现专业技术职务以来的获奖证书： “评审申报材料” -- “任现职以来获得的专业奖励证书”。
(10)参评论文： “评审申报材料”-- “专业论文论著”。
(11)主管部门的委托评审函、业绩情况表、输送证明、破 格申报推荐表： “证件电子图片” 一其他证明材料”。
(三)完成材料填写上传后，点击“完成并送审”,提 交审核。
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