附件1

第五届中国国际进口博览会

陕西省交易团在线注册报名方法


    第五届中国国际进口博览会(简称进博会)将于2022年11月5日至10日在上海中国国家会展中心举办。为做好陕西省科研交易分团参展报名工作，现将有关在线报名方法及注意事项通知如下:
   一、在线注册方法
     所有参会单位登录官网报名(网址:www.ciie.org):在参观预登记选项下进行注册;选择“单位所在地区”，选择单位及对应的企业、社会组织、事业单位和政府机构选项:点击新用户注册后输入单位的“统一社会信用代码”和我省交易团邀请码Q2021153;进入下一步输入手机号，点击发送验证码，填写验证码，设置登录密码(密码中必须包含字母、数字、特殊字符，至少8位)并确认密码;确认登录，注册完成。
在往届进博会已注册报名过的专业观众可在第五届进博会注册报名时，直接点击“我是往届进博会观众”进入验证页面，选择三种验证方式中任意一种进行验证，验证通过后进入预登记信息填写页面，根据页面要求，完善第五届预登记信息后完成注册。

    二、注意事项
    1.按照系统提示要求，进行单位信息和人员信息的填报。对标有“﹡”的为必填信息。填报至任一环节，如遇突发情况中止，重新登陆官网一专业观众-观众登录后，可继续填报。
    2.对填报的单位信息、来购意向、参观人员等信息进行最后确认，确认无误，点出“保存“或“提交”。选择提交后不能修改，如无法确认信感，可先选择保存:通过点击“我是往届专业观众”报名注册的用户，在填报人员信息时，可点击“往届专业现众人员”在对应勾选人员后，带出往届人员信息，修改光善后完成注册。审核结果会邮件通知，审核不通过可再次登录账号进行重新提交。
    3.普通专业观众须交纳证件服务费。应付费的团内单位将收到付款的短信通知，相关单位登录系统后选择将要付费办证人员，然后点击“提交办证”按钮，进行线上付款。提交办证之后，具体付款的流程为:提交订单→去付款→（付款完成后)支付完成→人员证件订单里可查看所有订单详情。
    4.专业观众证件办理开票及退票退款。填写单位提交开票相关信息后开具电子发票。开票的流程为:点击开票按钮→确认开票→填写具体信息、确认。如遇人员审核不通过后，系统发出提示，单位可在线申请退票退款。退发票的流程为:点击退票按钮→确认退发票。退款的流程:(如已开发票，先退发票)→点击申请退款→确认(退款)→退款后重开发票(对已退票者)或者新开发票(对未退票者)。
    5.专业观众证件发放。以快递发放为主，交易团发放为辅。专业观众在网上报名时自行选择快递直送(专业观众不需要另行支付快递费用，寄送地址须选择6个月内有效的快递地址)。证件发放尽量选择快递直送方式，以便早报名、早审核、早发证，既有利于提高发证效率，又便于专业观众安排行程。

