附件3

陕西省中小企业服务平台

特约服务机构复核申报目录提纲

申请复核单位简介

1.单位基本情况（包括创立发展沿革、发展目标、目前基本情况）；

2.管理运营情况（包括：管理制度、人员基本情况表、学历证书、职称证书、能力提升、品牌建设、未来规划等）；

3.近三年来的服务情况（包括：主要服务内容、服务对象、服务企业数量、服务规模、服务方式、收费标准等）；

4.主要服务案例及为中小企业健康发展做出的贡献（包括：自测情况和案例说明）；

5.获得荣誉情况；

6.上一年度工作总结及本年度工作计划。

申报单位复核表

服务企业情况表

法人身份证复印件、营业执照副本

五、上年度本单位财务报表（资产负债表、利润表、现金流量表）

六、开展相关服务活动佐证资料

七、固定的经营服务场所证明复印件

八、上年度服务合同复印件及对应满意度调查表

九、申报单位企业信用报告
十、真实性的承诺书
