中小企业人才服务项目申报指南

一、支持内容

省级中小企业人才服务基地为我省中小企业民营经济开展人才培训和人才招聘引进活动。重点支持承担部、省人才培训、人才招聘引进活动任务；优先支持为我省重点产业、重点产业链和公益性、费用减免性质的人才培训、人才招聘引进活动。

二、申报条件

申报单位须为经省工业和信息化厅确定的陕西省中小企业人才服务基地；具有规范的财务管理制度，无不良信用记录。

三、申报资料

1. 2024年度陕西省省级中小企业和民营经济发展专项资金申请书（封面，正文附件1）；

2．专项资金申请书目录；

3．中小企业人才服务项目汇总表（附件1）；

4. 中小企业人才服务项目申请表（附件2）；

5．项目单位基本情况表（附件3）；

6．中小企业人才服务项目绩效目标表（附件4）；

7. 中小企业人才服务项目统计表（附件5）；

8．县（区）工业和信息化主管部门和财政部门申请报告（须有对项目资料复印件原件真实性、有效性的审核意见）；

9．申报单位申请报告；

10．2024年人才培训/招聘引进工作计划及实施方案；

11. 附件资料

（1）申报单位“多证合一”营业执照（副本）复印件；

（2）申报企业单位2023年度会计审计报告；

（3）2023年度人才培训/招聘引进支出专项审计报告；

（4）2023年度开展人才培训/招聘引进工作报告（主要工作措施和开展情况及成效、业务费开支等）；

（5）2023年度开展人才培训工作/招聘引进其他相关佐证材料（人才培训：每场培训须提供服务协议、实施方案、师资力量、培训通知、培训手册、培训签到表、影像资料、费用小结统计表及有关票据等；人才招聘引进：每场招聘引进须提供服务协议、实施方案、招聘引进通知、招聘引进企业名册〈签到表〉、影像资料、费用小结统计表及有关票据等）；

（6）银行征信报告；

（7）项目申报资料真实性承诺书（正文附件2）。

四、咨询及联系方式

省工业和信息化厅非公经济发展处  

电  话：029-63915548  63916853  63916839

省财政厅资产管理处  

电  话：029-68936129           

附件：1．中小企业人才服务项目汇总表

2. 中小企业人才服务项目申请表

3．项目单位基本情况表

4．中小企业人才服务项目绩效目标表

5. 中小企业人才服务项目统计表

附件1-1

中小企业人才服务项目汇总表

（人才培训项目）

单位：万元、个、户、人、人次

	序号
	单位名称
	单位性质
	所属行业
	所属市（区）县
	服务内容及业务范围
	联系人
	联系电话
	固定服务场所面积（㎡）
	2023年主要经济指标（万元）
	从业人数
	师资力量人数
	项目名称
	项目主要内容
	培训方式
	项目实施起止年月
	项目培训企业
数量
	培训人数
	培训课时
	投资构成
	项目完成投资
	申请支持方式及资金
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	自有
	租赁
	其他
	资产总额
	营业收入
	利润
总额
	上缴税金
	
	本科学历及中级职称（含）以上人数
	
	副高级职称以上（含）人数
	行业领军企业高级经营管理者人数
	
	
	
	
	
	
	
	总投资
	资金来源
	已完成投资额
	支持方式
	资金
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	其中
开展中小企业民营经济培训
服务
收入
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	服务业务投资
	其它
	自筹资金
	银行贷款
	
	培训服务成本支出
	其它支出
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：表中所填数据、内容须与资金申请表保持一致。 “单位性质、所属市（区）县、培训方式、支持方式”请勾选。

附件1-2

中小企业人才服务项目汇总表

（人才招聘引进项目）

单位：万元、个、户、人

	序号
	单位名称
	单位
性质
	所属
行业
	所属市（区）县
	服务内容及业务范围
	联系人
	联系电话
	固定服务场所面积（㎡）
	2023年主要经济指标（万元）
	从业人数（人）
	项目名称
	项目主要内容
	招聘引进方式
	项目实施起止年月
	项目招聘引进
服务企业数量
	招聘引进岗位数
	招聘引进总人数
	投资构成
	项目完成投资
	申请支持方式及资金
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	自有
	租赁
	其他
	资产总额
	营业  收入
	利润总额
	上缴税金
	
	本科学历及中级职称（含）以上人数
	其中具有人力资源职业资格的专业人员人数
	
	
	
	
	
	
	
	总投资
	资金来源
	已完成投资额
	支持方式
	资金
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	其中开展中小企业民营经济招聘引进服务收入
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	招聘引进服务业务投资
	其它
	自筹资金
	银行贷款
	
	招聘引进服务成本支出
	其它支出
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：表中所填数据、内容须与资金申请表保持一致。 “单位性质、所属市（区）县、招聘引进方式、支持方式”请勾选。

附件2-1

中小企业人才服务项目申请表
（人才培训项目）
                                        单位：平米、万元、户、人、人次

	申报单位全称
（盖章）
	
	统一社会信用代码
	
	申报单位性质
	

	法人  姓名
	
	单位开户银行
	
	开户 名称
	
	账号
	

	联系人
	
	联系  电话
	
	单位

地址
	

	固定服务场所
从业人员及师资保障情况
	固定服务场所面积
	从业人员
	师资力量

	
	服务场所总面积
	自有
	租赁
	其他
	从业人员总数
	其中本科学历及中级职称（含）以上人数
	师资力量
总人数
	其中副高级职称（含）以上人数
	其中行业领军企业高级经营管理者人数

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2023年
主要经济指标
	资产  总额
	营业收入
	利润总额
	上缴税金

	
	
	营业收入
	其中开展中小企业民营经济培训服务收入
	
	

	
	
	
	
	
	

	项目 名称
	XXX才培训项目

	项目实施时间
培训方式及
申请支持情况
	人才培训项目实施起止年月
	人才培训项目
培训企业数量
	人才培训方式
	申请支持方式
	申请支持资金


	
	
	企业总数
	其中：重点产业链企业数
	其中民营企业数
	其中：重点产业链民营企业数
	
	
	

	
	2023年 月至
2023年 月
	
	
	
	
	
	
	

	项目培训人数
	培训  总人数
	其中经营管理人员人数
	其中专业技术人员
人数
	其中高技能人员
人数

	
	
	经营管理人员总数
	其中：重点产业链企业经营管理人员数
	其中高级经营管理人员人数
	其中：重点产业链企业高级经营管理人员人数
	其中专业技术人员人数
	其中：重点产业链企业专业技术人员人数
	其中：高级职称专业技术人员人数
	其中高技能人员人数
	其中：重点产业链企业高技能人员人数

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	线上培训总人数
	线下培训总人数
	线上培训人数
	线下培训人数
	线上培训人数
	线下培训人数
	线上培训人数
	线下培训人数
	线上培训人数
	线下培训人数
	线上培训人数
	线下培训人数
	线上培训人数
	线下培训人数
	线上培训人数
	线下培训人数
	线上培训人数
	线

下培

训

人

数
	线上培训人数
	线

下培

训

人

数

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	项目培训课时
	培训总课时
	其中经营管理人员课时
	其中专业技术人员
课时
	其中高技能人才
课时

	
	
	经营管理人员
总课时
	其中高级经营管理人员课时
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	线上培训总课时
	线下培训总课时
	线上培训课时
	线下培训课时
	线上培训课时
	线下培训课时
	线上培训课时
	线下

培训

课时
	线上

培训

课时
	线下

培训

课时

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	项目投资
	总投资
	投资构成
	资金来源
	已完成投资额

	
	
	培训服务业务投资
	其它
	自筹资金
	银行贷款
	已完成投资额

	其中培训服务成本支出
	其它支出

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	项目主要培训目标及内容
	

	取得的主要
成效
	

	年度开展中小企业民营经济
人才培训业务
的服务支出
	2023年
	2024年（计划）

	
	
	

	2024年开展中小企业民营经济人才培训计划
	

	备注
	


填表说明：1．申报单位性质请勾选“事业”、“企业”、“社团”、“民办非”；

2．申请支持方式勾选“事后业务奖补”，承担省级中小企业主管部门人才

培训任务的请勾选“事中无偿资助”；

3．人才培训方式勾选“线上培训”、“线下现场培训”、“线下外出交流培训”、

“线上+线下培训”；

4．培训总人数=线上培训总人数+线下培训总人数；

5．培训总课时=线上培训总课时+线下培训总课时；

6．师资人员总数≧副高级职称以上人数+行业领军企业高级经营管理者

人数；

7．培训服务企业总数≧培服务民营企业数。

附件2-2

中小企业人才服务项目申请表
（人才招聘引进项目）
单位：平米、万元、户、个、人

	申报单位全称
（盖章）
	
	统一社会信用代码
	
	申报单位性质
	

	法人

姓名
	
	单位开户银行
	
	开户

名称
	
	账号
	

	联系人
	
	联系

电话
	
	单位

地址
	

	固定服务场所及从业人员
保障情况
	固定服务场所面积
	从业人员

	
	服务场所总面积
	自有
	租赁
	其他
	从业人员总数
	其中本科学历及中级职称（含）以上人数
	其中具有人力资源职业资格的专业人员人数

	
	
	
	
	
	
	
	

	2023年
主要经济
指标
	资产  总额

	营业收入
	利润总额
	上缴税金

	
	
	营业收入
	其中开展中小企业民营经济招聘引进服务收入
	
	

	
	
	
	
	
	

	项目名称
	XXX人才招聘引进项目

	项目实施时间
招聘引进方式
及申请支持
情况
	人才招聘引进项目实施起止年月
	项目招聘引进
服务企业数量
	项目招聘引进场次数量
	人才招聘引进方式
	申请支持方式
	申请支持资金

	
	
	企业
总数
	其中：重点产业链企业数
	其中民营企业数
	其中：重点产业链民营企业数
	线上
场次
	线下
场次
	
	
	

	
	2023年 月至
2023年 月
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	项目招聘引进岗位数
	招聘引进岗位总数
	其中经营管理人员岗位数
	其中专业技术人员
岗位数
	其中高技能人员
岗位数

	
	
	经营管理人员岗位数
	其中：重点产业链企业经营管理人员岗位数
	其中高级经营管理人员岗位数
	其中：重点产业链企业高级经营管理人员岗位数
	专业技术人员岗位数
	其中：重点产业链企业专业技术人员岗位数
	其中：高级职称专业技术人员岗位数
	高技能人员岗位数
	其中：重点产业链企业高技能人员岗位数

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	线上招聘引进岗位数
	线下招聘引进岗位数
	线上招聘引进
	线下招聘引进
	线上招聘引进
	线下招聘引进
	线上招聘引进
	线下招聘引进
	线上招聘引进
	线下招聘引进
	线上招聘引进
	线下招聘引进
	线上招聘引进
	线下招聘引进
	线上招聘引进
	线下招聘引进
	线上招聘引进
	线下招聘引进
	线上招聘引进
	线下招聘引进

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	项目招聘引进人数
	招聘引进总人数
	其中经营管理人员人数
	其中专业技术人员人数
	其中高技能人员
人数

	
	
	经营管理人员人数
	其中：重点产业链企业经营管理人员人数
	其中高级经营管理人员人数
	其中：重点产业链企业高级经营管理人员人数
	专业技术人员人数
	其中：重点产业链企业专业技术人员人数
	其中：高级职称专业技术人员岗位数
	高技能人员岗位数
	其中：重点产业链企业高技能人员人数

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	线上招聘引进人数
	线下招聘引进人数
	线上招聘引进
	线下招聘引进
	线上招聘引进
	线下招聘引进
	线上招聘引进
	线下招聘引进
	线上招聘引进
	线下招聘引进
	线上招聘引进
	线下招聘引进
	线上招聘引进
	线下招聘引进
	线上招聘引进
	线下招聘引进
	线上招聘引进
	线下招聘引进
	线上招聘引进
	线      下

招       聘

引       进

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	硕士研究生学历                  （含）以上人数
	本科学历人数
	大专学历（含）以下人数

	
	硕士研究生学历（含）以上人数
	其中：重点产业链企业硕士研究生学历（含）以上人数
	其中2023年高校毕业硕士研究生学历（学历含）以上人数
	本科学历人数
	其中：重点产业链企业本科学历人数
	其中2023年高校毕业本科学历人数
	大专学历（含）以下人数
	其中：重点产业链企业大专学历（含）以下人数
	其中2023年高校毕业大专学历（含）以下人数

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	线上招聘引进
	线下招聘引进
	线上招聘引进
	线下招聘引进
	线上招聘引进
	线下招聘引进
	线上招聘引进
	线下招聘引进
	线上招聘引进
	线下招聘引进
	线上招聘引进
	线下招聘引进
	线上招聘引进
	线下招聘引进
	线上招聘引进
	线下招聘引进
	线上招聘引进
	线下招聘引进
	线上招聘引进
	线下招聘引进

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	项目投资
	总投资
	投资构成
	资金来源
	已完成投资额

	
	
	招聘引进服务业务投资
	其它
	自筹
资金
	银行
贷款
	已完成        投资额
	其中招聘引进服务成本支出
	其它支出

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	人才招聘引进项目主要目标及内容
	

	取得的主要
成效
	

	年度开展中小企业民营经济人才招聘引进业务的服务支出
	2023年
	2024年（计划）

	
	
	

	2024年开展中小企业民营经济人才招聘引进计划
	

	备注
	


填表说明：1．申报单位性质请勾选“事业”、“企业”、“社团”、“民办非”；

2．申请支持方式勾选“事后业务奖补”； 

3．人才招聘引进方式勾选“线上招聘引进”、“线下现场招聘引进”、“线

下省外招聘引进”、“线上+线下招聘引进”；

4．招聘引进岗位总数=经营管理人员岗位数+专业技术人员岗位数+

高技能人才岗位数；招聘引进岗位总数=线上招聘引进岗位数+线

下招聘引进岗位数。

附件3

项目单位基本情况表

	序号
	项  目
	内      容

	一
	单位基本情况，包括成立时间、主营业务及经营范围、资产总额、从业人数（本科学历及中级职称以上人员数量）、师资力量、年度服务收入和财务状况、服务场所面积等。
	

	二
	项目概况，包括主要目标、内容、服务方式及取得成效，服务成本构成及来源、服务支出情况等。
	

	三
	项目进展情况，包括已完成服务支出情况、其他服务支出情况等。
	

	四
	项目预期效益，包括服务企业数量、培训（招聘引进）人数、培训课时数（招聘引进岗位数）、服务成效及服务对象满意度等。
	

	注：表中每项说明原则不超过150字。


附件4-1

中小企业人才服务项目绩效目标表

（人才培训项目）

	项目名称
	XXX人才培训项目
	项目属性
	新增项目□       延续项目□ 

	专项资金
	万元

	项目起止时间
	2023年  月-2023年  月

	项目总投资
	其中：自筹
	银行贷款
	其他资金

	
	
	
	

	绩效指标
	一级指标
	二级指标
	三级指标
	指标值
	备注

	
	产出指标
	数量指标
	培训企业数
	户
	

	
	
	
	培训人数
	人
	

	
	
	
	培训课时
	个
	

	
	
	时效指标
	培训计划按期完成率
	≥90%
	

	
	满意度指标
	服务对象
满意度指标
	受训人员满意度
	≥90%
	

	其他说明的问题
	


附件4-2

中小企业人才服务项目绩效目标表

（人才招聘引进项目）

	项目名称
	XXX人才招聘引进项目
	项目属性
	新增项目□    延续项目□ 

	专项资金
	万元

	项目起止时间
	2023年  月-2023年  月

	项目总投资
	其中：自筹
	银行贷款
	其他资金

	
	
	
	

	绩效指标
	一级指标
	二级指标
	三级指标
	指标值
	备注

	
	产出指标
	数量指标
	 招聘场次 
	次
	

	
	
	
	 服务企业数量 
	户
	

	
	
	
	 招聘引进岗位数 
	个
	

	
	
	
	 招聘引进人数 
	人
	

	
	
	时效指标
	 招聘活动按期完成率 
	≥90%
	

	
	满意度指标
	服务对象
满意度指标
	招聘企业满意度
	≥90%
	

	其他说明的问题
	


附件5-1

中小企业人才服务项目统计表

（人才培训项目）

单位：户、人、人次

	培训企业、人员数
	培训企业总数
	培训总人数
	培训课时
	备注

	
	
	其中：重点产业链企业数
	其中：民营企业数
	
	其中经营管理人员人数
	其中：高级经营管理人员人数
	其中专业技术人员人数
	其中高技能人员人数
	
	经营管理人员课时
	专业技术人员课时
	高技能人员课时
	

	
	
	
	
	其中：重点产业链民营企业数
	
	
	其中：重点产业链企业经营管理人员数
	其中高级经营管理人员人数
	
	其中：重点产业链企业高级经营管理人员人数
	
	其中：重点产业链企业专业技术人员人数
	
	其中：重点产业链企业高技能人员人数
	
	
	其中高级经营管理人员课时
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	光子
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	商用车
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


34条重点产业链：光子、商用车（重卡）、航空、太阳能光伏、输变电装备、医药和医疗装备、白酒、乳制品、钛及钛合金、数控机床、钢铁深加工、氢能、增材制造、新型显示、智能终端、半导体及集成电路、无人机、乘用车（新能源）、传感器与物联网、铝镁钼深加工、碳纤维及其复合材料、富硒产品、现代化工、煤炭、石油天然气、节能环保、软件和信息技术服务、新型电力工业、成套专用设备制造、机器人、智能建造与新型建筑工业化、纺织服装、人工智能（大数据）和航天产业链。

附件5-2

中小企业人才服务项目统计表

（人才招聘引进项目）

                                                                   单位：万元、个、户、人、人次

	招聘企业岗位、人数
	招聘引进服务企业总数
	招聘引进岗位总数
	招聘引进总人数
	备注

	
	
	其中：重点产业链企业数
	其中：民营企业数
	
	其中经营管理人员岗位数
	其中专业技术人员岗位数
	其中高技能人员岗位数
	其中经营管理人员人数
	其中专业技术人员人数
	其中高技能人员岗人数
	硕士研究生学历（含）以上人数
	本科学历人数
	大专学历（含）以下人数
	

	
	
	
	
	其中：重点产业链民营企业数
	
	
	其中：重点产业链企业经营管理人员岗位数
	其中：高级经营管理人员岗位数
	
	其中：重点产业链企业专业技术人员岗位数
	
	其中：重点产业链企业高技能人员岗位数
	
	其中：重点产业链企业经营管理人员人数
	其中：高级经营管理人员人数
	
	其中：重点产业链企业专业技术人员人数
	
	其中：重点产业链企业高技能人员人数
	
	其中：重点产业链企业硕士研究生学历（含）以上人数
	
	其中：重点产业链企业本科学历人数
	
	其中：重点产业链企业大专学历（含）以下人数
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	其中：重点产业链企业高级经营管理人员岗位数
	
	
	
	
	
	
	
	其中：重点产业链企业高级经营管理人员人数
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	光子
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	商用车
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


34条重点产业链：光子、商用车（重卡）、航空、太阳能光伏、输变电装备、医药和医疗装备、白酒、乳制品、钛及钛合金、数控机床、钢铁深加工、氢能、增材制造、新型显示、智能终端、半导体及集成电路、无人机、乘用车（新能源）、传感器与物联网、铝镁钼深加工、碳纤维及其复合材料、富硒产品、现代化工、煤炭、石油天然气、节能环保、软件和信息技术服务、新型电力工业、成套专用设备制造、机器人、智能建造与新型建筑工业化、纺织服装、人工智能（大数据）和航天产业链



