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陕西省执业药师继续教育
学员手册








陕西省食品药品检验研究院
（陕西省专业技术人员继续教育基地）
2024年10月
一、注册登陆
1、打开（PC端）在浏览器中输入平台网址：http://jxjy.xidian.edu.cn/，访问陕西省专业技术人员继续教育学习平台。网站首页如下：
[image: 企业微信截图_17193026501877]
2、在首页点击“陕西省专业技术人员继续教育学习平台”“学员入口”
[image: 企业微信截图_17192852598041]
3、使用本人微信扫一扫登陆进行注册（*为必填项），完成点击立即报名。（同一手机号、身份证号只能注册一次，请您牢记自己的账号密码）
[image: 企业微信截图_17192857765656]
[image: 企业微信截图_17192858559475][image: 图片1]
4、为了保证个人信息的真实性，登陆后需先完善本人的个人信息，点击修改个人资料。为保护学员权益，信息提交后无法再次进行修改，请务必做到信息准确。
[image: 图片2]
[image: 企业微信截图_17193022115050]

5、头像上传用于您的证书下载及打印，需上传2寸标准证件照，上传后无法修改，请谨慎操作。

[image: 图片3]
6、 完成注册后点击首页进入学习平台。
[image: 企业微信截图_17193024055443]
2、 人事关系变动
1、成功进入学习页面后 点击人事关系变动申请。
[image: 企业微信截图_17192860558799]
2、点击新增单位变更申请。
[image: 企业微信截图_17192861022083]
3、 搜索框输入“陕西省食品药品检验研究院（单位编号：000360030）”后，点击“选择”，提交审核。
[image: 企业微信截图_17192861581145]

三、课程选择及学习
1、公需课、专业课学习，请点击“网络课程目录”选择课程类型：公需课/专业课。根据学习年份，购买课件。（公需课为必学项目，不可认证。）
[image: 企业微信截图_17192862928369]

2、点击“我的网络课程”，“在学”栏进行查看学习。课程学习结束后，需点击结课。
[image: 企业微信截图_17193025801274]
[image: 12]
3、关于IP锁定问题的解答。在购课、结课时出现“尊敬的学员，因您的操作存在异常，为确保账号安全，系统暂停该操作24小时。在此期间，不影响您正常学习。”提示。
解决方法一：使用笔记本电脑连接个人手机热点上网，登录后重新进行购课、结课；
    解决方法二：选择非同号段IP重新登录进行学习；
    解决方法三：利用手机登录（关闭Wi-Fi），使用流量进行操作。
[bookmark: _GoBack]四、我的订单
    我的订单中显示您在系统中提交的所有订单，您可以查看您的订单记录及详情，包括订单编号、订单名称、金额、订单状态、订单提交时间等，其中状态是未支付的订单，您可以继续进行支付。已支付的订单，在对应的课程未开始学习或未申请发票前，可以申请当前订单退款。退款成功后，相应的订单课程将被删除。
注：平台只提供针对订单的退款申请功能，不涉及款项回退，您在申请退款后请及时与课程提供方联系，进行线下退款操作。
[image: 图片4]
五、发票申请 
      在顶部我的订单、已支付中，对支付完成的内容进行发票申请。购买成功的课程将在我的课程当中展示，为了方便您的学习，我们将课程分为在学课程和已学习的课程，在学课程中展示您当前尚未学习完成的课程，购买后尚未开始学习的课程，您可以进行发票申请，申请后您可以点击进行课程学习。由于发票具有时效性，建议您在购买完成后尽快申请发票，以免由于超时导致不能申请。发票下载打印在我的发票里。
    [image: 6]
    [image: 7]
6、 证书打印
完成全部课程及结课后，点击左侧我的证书，选择相应年度进行打印及下载。
  [image: 8]
  [image: 11]
七、同等学时认证
   点击左侧同等学时认证申请，点右上角+新增同等学时认证申请。申请提交后将由您所在的人事单位管理员进行审核，审核通过后，计入您该年度的总学时。学时认证申请页面展示您的学时认证申请记录，您可以在这里查看记录、审核状态或新增学时认证申请，新增时需要填写申请认证的学时年份、学时数、认证理由并将相关证明材料作为附件以图片形式进行上传。
   [image: 9]
   [image: 10]
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