《陕西省省级单位2024年会计审计服务框架协议

采购项目及最高限制单价需求调研表》

最高限制单价

（一）会计服务
《会计服务最高限制单价调研表》

	序号
	级别职称
	计费标准

（元/人·天）
	折扣率（%）

	1
	初级专业技术职称或同等专业水平
	500
	

	2
	中级专业技术职称或同等专业水平
	800
	

	3
	高级专业技术职称或同等专业水平
	1200
	


备注：

1.供应商需结合实际，在本表“三、意见及建议”中的“供应商报价”进行统一填写。

2.报价应包括项目的设施设备基本配置、税金、人员薪资等全部费用。

3.报价采用折扣率进行报价，报价应是唯一的确定的数值，不能以区间形式出现。

4.实施项目费用结算价=计费标准×供应商所报的折扣率。例如：折扣率填报为95%，表示1名初级专业技术职称或同等专业水平实际收取的服务费用=500*工作时长*95%，中级/高级专业技术职称或同等专业水平计算同理。

（二）审计服务
《审计服务最高限制单价调研表》

	序号
	级别职称
	计费标准

（元/人·天）
	折扣率（%）

	1
	初级专业技术职称或同等专业水平
	500
	

	2
	中级专业技术职称或同等专业水平
	800
	

	3
	高级专业技术职称或同等专业水平
	1200
	


备注：同会计服务。

二、服务内容及服务要求

（一）会计服务
1、财务报表编制业务

供应商按照规定的格式、内容和方法进行编制，能综合反映采购人某一特定日期财务状况和某一特定时期收支、现金流量状况的书面文件。包括资产负债表、利润表、现金流量表、预算收支表。

2、会计咨询、会计服务业务

（1）制定相关的财务会计制度。

（2）担任会计顾问，提供会计、财务、税务和其他经济管理咨询。 

（3）会计服务代理记账。

（4）代理纳税申报。

（5）代办申请注册登记，协助拟定合同、协议、章程及其他经济文件。

（6）会计服务培训会计人员。

（7）审核财务资料。

（8）会计服务参与进行可行性研究。

（9）其他会计咨询和会计服务业务。

3、岗位职责  

（1）供应商根据《中国人民共和国会计法》、《行政事业单位会计准则》等规定，开展会计服务业务。

（2）据采购人的需要，设计相应的会计服务流程。

（3）本着独立、客观、公正原则，根据采购人提供的原始凭证和相关资料，按照会计制度和税法的规定进行会计核算。 

（4）按照有关规定审核采购人提供的原始凭证，对不合规、不准确、不完整的原始凭证，有权退回并要求其在规定的时间内补充、更换、完善直到符合相应的规定，否则可以拒收，供应商对其审核后入帐的原始凭证负责。

（5）供应商在完成建帐后按照双方设计好的会计凭证传递程序，做好凭证的传递和签收工作，指导采购人妥善保管会计相关资料及档案，并在合同终止时办理会计工作交接手续。

（6）及时解答采购人提出的有关会计处理、会计法规和财税政策等财税问题。

（7）采购人在会计服务期间进行日常查账，供应商需积极配合，提供相关数据及有关凭证资料。

（8）对会计业务过程工作中涉及的采购人机密和会计资料严格保密，不得向采购人以外的第三者透露、出示和传播。 

（9）在服务期间如遇采购人遇到相关部门审查，供应商应予以配合，就服务所采用的会计政策予以解释。

（10）采购人及其他会计相关使用人可组织进行对供应商会计服务的综合考评。

4、服务人员要求  

（1）供应商须具有专门设立的服务团队，并配备专人负责受理服务期间相关咨询、业务分办、项目疑议及服务投诉等事宜。

（2）熟悉会计准则、税法等相关法律法规；

（3）能够熟练的操作EXCEL办公软件及基本财务软件；

（4）供应商提供会计服务时，服务要求应按不低于国家、省、市有关部门规定的质量标准执行。

（二）审计服务

1、财务报表编制业务

供应商按照规定的格式、内容和方法进行编制，能综合反映采购人某一特定日期财务状况和某一特定时期收支、现金流量状况的书面文件。资产负债表、利润表、现金流量表、预算收支表和财务报表附注。
2、审计业务

（1）审查年报，出具审计报告; 

（2）审计业务咨询；
（3）办理法律、行政法规规定的其他审计业务。
3、服务人员要求
供应商须具有专门设立的服务团队，审计团队必须具备一名注册会计师，并配备专人负责受理服务期间相关咨询、业务分办、项目疑议及服务投诉等事宜。

三、意见及建议

（一）会计服务
1、供应商报价：     （%）
2、对“会计服务内容及服务要求”的意见及建议
意见及建议一：
意见及建议二：
意见及建议三：
......
（二）审计服务

1、供应商报价：     （%）
2、对“审计服务内容及服务要求”的意见及建议
意见及建议一：
意见及建议二：
意见及建议三：
......
供应商联系人：                
供应商联系方式：              
供应商名称：                  （加盖公章）

日      期：                    
